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Quelgues données de Hndre

@

1. Premiere plateforme partagée destinée a I'emploi dans la FPT : )

50 CDG adheérents &_/

2. Concu conjointement par le CNFPT et les CDG

3. Opérationnel depuis 2006

4. Depuis 2010, élargissement a d’autres institutions publiques de
I'Etat (ex: Direction Générale de la Sécurité Civile)

5. En 2016, livraison de la version actuelle du SET

6. Juillet 2018 : transfert de la gouvernance SET du CNFPT vers le
GIP Informatique des CDG

7. 1°" trimestre 2019 : publicité des offres d’emploi des 3 versants
e la fonction publique sur un espace numérique commun : Place
I’Emploi Public. /
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@

L es acteurs impligués

Employeurs : collectivités territoriales

Institutions : établissements publics validant et publiant
les opérations (CDG, CNFPT)

Utilisateurs :

gents publics en recherche de mobilité dans la FPT
emandeurs d’emplois

ployés du secteur privé

m

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de l'lndre

(O
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« )

| es fonctionnalités et services

1. Acces libre et sécurisé a votre espace virtuel

2. Dematérialisation totale des procedures de
recrutement

3. Suivi en temps réel de I'état d’'une opération de
recrutement

4. Acces simple et rapide aux offres d’emploi

. Rapprochement des offres et des demandes
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tilisation du site par les Collectivités

Acces
sécurisé

connexion >

Saisie de la
nomination

Gestion du

tableau de bord
(opérations de
recrutement,
recherche de

candidatures...)

transmission > -

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

LL/’
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Le Site Emploi Territorial : une réponse a de ndre
I'obligation légale de transmission de vacance
d’emploi ou création d’emploi LL/ )

Larticle 41 de la loi n° 84-53 du 26 janvier 1984
modifiée prévoit que tout emploi créé ou qui devient
vacant dans une collectivité ou dans un établissement
public doit faire I'objet d’une publicité

- soit aupres du Centre de Gestion de la Fonction
Publique Territoriale

- soit aupres du Centre National de la Fonction
Publigue Territoriale (C.N.F.PT.) - A+ uniqguement

A

Illegalité de la nomination si non transmission de
déclaration (annulation du recrutement) /
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

ACCES ET
PARAMETRAGE

-
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n Rechercher par mot-clés...
Domaine d'activité .

= Recherche avancée

Localisation

Consulter

S f W tin N

ﬁ Connexion
Rappel automatique de vos codes de 0 offre Identifiant Mot de passe
connexion par envoi d’un courriel a
I'adresse de la collectivité. > Mot de passe oublié ;
v

Pour accéder a votre tableau de bord,
renseignez votre identifiant

et votre mot de passe.

& = Offres d'emploi de la fonction publique
& = disponibles & ce jour

Vous étes

Candidat Employeur

Inscrivez-vous Accédez a votre espace

> Consultez les offres d'emploi > Déclarez vos vacances d'emploi

> Rapprochez votre demande des > Diffusez vos offres

offres et créez vos alertes email

» Consultez les profils des candidats
> Rédigez votre CV et préparez votre

e b mem

C.D.G.

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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Modifier la fiche collectivité

Modification de la fiche collectivité

Madification de la fiche de votre €tablissement

*
rumiendasiat* @ | 2317002500007 =
Libelié coury CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE MARITIME
Liballdlong CEntre de gestion fpt

Modifier fiche collectivité

=
Adresse 85 bd dee Ia republique

Modifier votriz logo

Code pastal 2 m 17076
ville La rochelle oedex 9
Modifier mes coordonnses

SO () P——

Fax ()

Modifier mes paramétres

couria* ‘O | car17@odezse

Steinternat ([} | www.odel7r

L [Nen | - |

Population © | 40000

Effectifsalarié ([} 35

Budget ()

Cowviel du destinataire des récipissis

Cliquez sur « Mes données » puis
« Modifier fiche collectivité »

darranes * () edE17@odel T4

‘Courrkel du destinataire des validation,

T ——— @ cdE1T@odEl T AT

Une fois les informations
modifiées, n’oubliez pas de
cliquer sur « Modifier »

Collecthitd rattachs (1) Mon

Descriptit dela colectivitd (1)

RAPPEL: Concernant les emplois
fonctionnels, il est impératif que
la population soit renseignée !

Secteur gécgraphique () Mandefini

Zome demploi Mon defini
Intercomunalite Mon défini

Type do collectivite () Autre etk pub. admin ool

z C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de I'lndre

Ll:imf“l‘ﬂ.lﬁdum:'
: ﬁ
: 1
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Modifier les coordonnées Gestionnaire

Modifier votre logo

Modifier mes coordgnnees

Modifier mes parametres

= « Mes données »
= « Modifier mes coordonnées ... »

= PRSI pour valider

Cliquez sur:

Identifiant
Civilité *
Nom
Prénom
Fonction
Service
Téléphone professionnel
Fax professionnel

Courriel professionnel

Modification de votre compte gestionrigire

017051002842

E C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de I'lndre

Monsieur \

NICOLAS

Emmanuel

Responsable Service Emploi

Emploi

0546274700

0647274718

emploi@cdgl7 fr

Annuler

)
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Personnaliser |’ Affichage

Pour personnaliser :

- Cliquez sur « Mes données » -
« Modifier mes parametres »

- Vous pourrez ainsi modifier la
pagination et le rafraichissement
du tableau de bord (mise a jour)

Maodifier

- Cliquez sur

[ ) = (T

Tableau de bord Opératlons Candidats Mes données /| Extractions Objets archivés

Madifier fiche collectivite
Tableau de bord = Mes données > Modification de vo
Modifier votre logo

Modification de vos paramétres

Modifier mes/cobrdonnées

Modifier mes pararmatres

*
Mombre de lignes pour la pagination 20

Délai de raffraichissement du tableau de

bord * 5 minutes

Ao

z C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de I'lndre

)
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DEROULEMENT
D’'UNE PROCEDURE
DE RECRUTEMENT
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— Déclaration de vacance d’emploi : il s’agit
de la réalisation d’une déclaration de vacance ou
de création transmise en préfecture par arrété
etabli par le CDG.

La publicité légale est rendue obligatoire par la
loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée.

Rappel : le recrutement

— Diffusion d’une offre d’emploi : il s’agit d’un
appel a candidature diffusé aupres du grand
public.

Deélal : respecter un délai raisonnable
(1 a 2 mois selon la jurisprudence)

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

‘e

/




emploi-
Hitori Lfr

Le portail de I'emploi public territorial

esentation du tableau de bord

Tableau de bord
Tableau de bord

Tableau de bord

Opérations

MNon transmissibles Transmissibles Transmises En attente Modifiées Rejetées A cloturer

& 4 31 [¥] 3 [¥] a

Deéclarations

Validées Non transmissibles Transmissibles Transmises En attente Modifiées Rejetées Annulées
0 o 3 59 [4] 1 0 Q
Offres
Validées Non transmissibles Transmissibles Transmises En attente Maodifiges
16 1] 1 1% 4] 2

Deécisions de recrutement

En attente de salsle Total

8 14

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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Rechercher

Objets 3 rechercher | ODErations

Numéro d'opération

Date de saisie comprise entre

Métier | Tous

Grade | Tous

Etat des objets | validée

? | Non archivé

Annuler

Liste des opérations, il y a 26 résultat:

Statuts
Intrtulé du Poste

N® npermluﬁ

Nb de postes Datecréalltﬁ
¥ op Dv OF DR

01419111566  Secrétaire de mairis » Redacteur [, 1 06-11-2019
01419111552  nvvb Agent social 1 05-11-2019)
01419100894  Charge de lacommande publique «Redacteur [, 1 31-10-2019
01419100886  Aide & domicile / auxiliaire de vie sociale  » Auxiliaire de soins principal de 2éNg classe g, 1 30-10-2019

Légende

Abréviation Signification Abréviation Signification
Déclaration archivée ED états différents PN parue sur un arrété normal vise par le
controe de Iegalite
. ediée sur un arrete normal envoyé au .
annulée avant édition sur arrété EN et RR rejetée
archive MA marquée a étre portée sur un arréte ™ transmissible
dannulation
mise en attente MM modifiée ™ transmise.
clturée par saisie d'une nomination NR non renouvelée w validee
cloturee sans saisie d'une nomination NT non transmissible
&ditée surun arrété dannulation envoye on parue sur un arrété d'annulstion vise par le

au controle de légalite contrdle de légalité

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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ion d’une opération de recrutement

> N° 1 : Seule la déclaration est obligatoire
olol permanent)

Liste des cas concernés:

- Promotion interne

- Modification du temps de travail
- Transfert du personnel

» 1. Opération

« 2. Déclaration de
vacance

- Renouvellement de détachement
- Recrutement travailleur handicapé

- Passage de CDD a un CDI « 3. Décision de

recrutement

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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Création d’une opération de recrutement
emploi- ‘
e territoﬁalfr CENTREDEGESTlcNFPTDELAﬁ::iﬂE;mIEE::::
Le portail de I'emploi public territorial 21/09/2018 4 12:15:13 ()

ki =
= a =2 2 WA o
Tableau de bord Opérations Candidats Mes données Extractions Objets archiveés Ande

|

Pour créer une
opération,
cliquez sur Rappel ! Avant de procéder a la

Créer une opération ‘h <4 I'ongllet _ saisie d’une déclaration de
f P tatioh=p création ou de vacance d’emploi,
puis « Créer une , .
BB ation » assurez-vous que Iemploi est
existant dans le tableau des
effectifs de votre collectivité :
- Si OUI, effectuer la publicité ;
S NON, créer Femploi par

Récépissés dlarrétés délibération préalablement.

Visualiser | Modifier
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Création d’une OPERATION

Les:
soni

Information sur le poste et la nature de lI'emploi

Collectivité employeur CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME

Numéro de l'opération 01718099769

Famille de métiers v @ | Affaires générales

*
Meétiers disponibles CD
Attention, pour toute modification ol
il est nécess:

n d'une opération avec déclaration de vacance et/ou offre saisie avant le 31/03/14,
Te a jour manuellement le métier correspondant au nouveau répertoire des métiers du CNFPT.

Assistante, i le direction - Secrétaire de mairie
e [/ Assistant de gestion administrative

Autre -

Chargée / Chargé d'accuil -

Responsable des affaires générales

Responsable des services technigues

Secrétaire de mairie -

Secteur d'affectation v CD | Affaires juridiques et administratives
Service
Intitulé du poste ou fonction = @ | Autre intitulé - n
Intitulé du poste ou fonction (saisie libre) ~ Formation Secrétaire de mairie
Nombre de postes * 1
V\
Tempstravail © | Temps complet [ v ]
Temps de travail par semaine (heures) | 35
Temps de travail par ine (mi | 00
Type d'opération = @ | Vacance d'emploi

*
Nom du contact Emmanuel NICOLAS

Medifier

« Nom du contact » : il s’agit du nom de la personne qui a saisie I'opération.
Il n"apparait nulle part; il peut étre utile pour le gestionnaire du CDG.

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

- « Famille de métiers » (5 grandes familles
cf. métiers du CNFPT)

permet de consulter la fiche métier

- « Secteur d'affectation » (lieu ou service
d’exercice de travail de l'agent)

- « Intitulé du poste » (soit en
sélectionnant une fiche emploi ou en saisie
libre)

- « Type d'opération » (création ou
vacance d'emploi)

Vous pourrez ensuite saisir une DVE et / ou
une offre

de l'lndre

-

« Type opération » : Il est important de
bien saisir cette rubrique car certains
types ne permettent pas de saisir de DVE
(contrats aidés, d’apprentissage,
missions temporaires cf. diapo 21)

- « Nombre de poste » : possibilité de
mettre un nombre >1

Conditions : méme temps de travail,
méme grade et métier identique

Cette action va générer plusieurs DVE
Ex : 2 postes a 17h30 = 2 DVE avec une
seule opération
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C.D.G.
Saisie de la DECLARATION
DE VACANCE D’EMPLOI

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

ATTENTION {2 sise de Ge e

Informations statutaires du poste I’emploi fonctionnel nécessite

Collectivité CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME que Ia popUIatlon SOIt

Numéro de Fopération. 01718095769 renseignée dans la fiche ;
- , . o . collectivité.
Intitulé du poste ou fonction Formation Secrétaire de mairie
- Pour les emplois Al
S ¥ | N w p .
Emplor 7" [Non = contractuels de catégorie A, B
Filligre recherchée @ [ Séléctionner une filliére ou C, || ne faut pas
sélectionner de filiere.
Grade(s) re:chen:hé{s}* @
A Artention ! Clestle 1er grade qui déterminera I'entité gestionnaire de la DWE (soit le CDG FPT, soit CNFPT FPT).
Adjoint adm. principal de 12re classe - Adjoint adm. principal de 2éme classe
Adloint sdministrath terriaral U
Adjgint d'animation principal de 1ére classe
Adjgint d'animation principal de 2éme classe
Adjoint du patrimaine principal de 1ére classe =

{
Sagit-il d'ilneprnrnntminharm?* | Choisissez |
Création d'un emploi

rvorte * @
Poste 3 pourvoir | 01/02/2019 P .
= e Sélectionner un motif i

Opération

- P , .
Assistance et conseil auprés de 'autorité territoriale. mise en peuvre des projets Créationd'un 9|T|IJ|D|
communaux Préparation et rédaction des documents administratifs et techniques
Préparation du budget, élaboration et suivi des procédures, gestion de I'exécution Détachement sup-érieur aémois =
e . . 3 @ budgétaire Demandes de subventions Préparation des réunions de conseil
Description du poste a pourvoir R . g = . u - .
municipal et des commissions et participation aux réunions diverses Montage et DISDDI'IIhIlItE superleureaé mois
suivi des dossiers de marchés publics Gestion du personnel et des carriérs:
établissement de la paie Gestion des listes électorales et organisation def scrutins Fin de contrat sur EITIDlOi permanent

électoraux Enregistrement et rédaction des actes détat civil Gestion du fimetiére
Fin de détachement

779 /4000 caractéres e . .
Mobilité interne au sein de la collectivité

Muotifs de saisie de la déclaration de

vacance d'emploi & @ | Sélectionner un motif
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ion d’une opération de recrutement

Liste des cas concernés:
- Création d’'un nouvel emploi
- Mutation interne/externe

- Remplacement d’un titulaire en
disponibilité ou détachement (> 6
mois)

- Emploi vacant

- Contrat sur emploi permanent

- Radiation des cadres (retraite,
démission, déces, licenciement,
révocation ...)

- Emploi fonctionnel

n°2: Ladeéclaration est obligatoire avec
sion d’une offre (emploi permanent)

* 1. Opération

« 2. Déclaration de vacance

« 3. Offre d’empiloi

« 4. Décision de recrutement
sur le grade du recrutement

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de l'lndre
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mero de l'operation UL/ LEUYY /0¥
Intitulé du peste ou fonction Formation Secrétaire de mairie
Famille de métier de l'opération  Affaires générales
Métier de l'opération  Secrétaire de mairie
= -]
Fillia (D | £lectionner une filliere n

Gradels) recherché(s) * @

Création d’'une OPERATION

Saisie de la DECLARATION DE VACANCE

CREATION DE L'OFFRE

joint adm. principal de 1ére classe
joint edm. principal de 2éme clesse
joint edministratif terrizorial

e lde 1

»

Adjoint adm. principal de 2éme clesse
Rédactaur

™A : Rédacteur principal de 2éme classe
Empilol contrectuel de cst. ©
Empilol contrectuel de cat. B

EEE

[oint d' l de 28 chs
CRCE L
principel de =
e

Le Centre de Gestion de la fonction publique territoriale de la Charente-Maritime
recrute 20 stagisires dans e cadre de sa formation en alternance de secrétaire de
Mairie, organisée en partenariat avec le Centre National de la Fonction Publique
Territoriale.

Ce dispositif s'adresse aux lauréats de concours et aux demandeurs d'emploi,
domiciliés dans le département de |la Charente-Maritime, de formation BAC +2 et plus.

Descriptif de l'emploi * @

La procédure de recrutement s'opére en deux temps -

*  une pré-sélection sur dossier,

*  puis des entretiens individuels, d'une durée de 30 minutes,

La formation se déroulera début février 2019, et se décomposera en deux parties -
|'une théorigue (connaissance des institutions, Etat-civil, élections, urbanisme,
comptabilité, finances locales, statut, marchés publics) et |'autre pratique, au sein

Missions ou activités * ®

d'une collectivité tutrice.

Pour en savoir plus, nous vous invitons & consulter la note de présentation du
dispositif sur le site du Centre de Gestion (page d'accueil - espace candidats) et pour
toute information complémentaire, de contacter Emmanuel NICOLAS (Responsable

o] * (D du Service emploi) ou Madame Stéphanie GASIOREK (Gestionnaire)

- - Incrémentation du grade si une
déclaration de vacance a déja été
saisie.

- Sinon, possibilité de saisir 10 grades
maximums.

Il est impératif de
maniere précise :

renseigner de

- Le descriptif de I'emploi;
- Les missions de I'agent ;
-Le profil recherché.

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre




Soyez tres vigilant dans la saisie des
dates ! C"D“ ~

emploi-
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Le portail de I'emploi public territorial - La date de début de publicité (ne peut

étre antérieure a la date du jour)

- la date de fin de publicité (délai Centre de Gestion
. . de la Fonction Publique Territoriale
raisonnable 1 mois) ,
de I'Indre

- Ladate du poste a pourvoir doit
toujours étre postérieure a la date de
fin de publicité ou limite de
candidature / c’est la date de
nomination sur I’'emploi / prévoir du

Date limite de candidature © | 10/11/2018 temps pour recueillir les

- candidatures, sélectionner les
candidats, et organiser les entretiens.

I’usmhpmnmirle* @
o=
Dutedéhmdepubicméh 12/09/2018 E

Date finde publicité © | 31/10/2018

Les candidatures comprenant impérativement une lettre
de motivation accompagnée d'un CV sont a adresser par H|

courrier électronique en priorité & secretariat@cdgl? fr
Contact et informations

aires @ ou & défaut par courrier postal au plus tard |2 10 - La date limite de candidature doit
novembre 2018 a: n , L. .
Monsieur le Président du Centre de Gestion de la etre egale ou superieure a Ia date de

fonction publigue territoriale de la Charente-Maritime
Service emploi

- fin de publicité / ne peut étre
postérieure a la date de nomination

Courriel decontact  emploi@cdgl7 fr

Permet de préciser les conditions d’envoi
des candidatures, la personne a contacter,
un complément indemnitaire....

Lien de publication @ hittp-www.cdg 17 fr/download/Emploi/formations/plagu

Département du lieu de travail | Charente-Maritime

Secteur géographique du lieu de travail | Mon précisé n
e L Certaines collectivités publient I'offre
sur leur site, vous pouvez saisir le lien
- - * .
Cope postal dulisu detravail | 17076 5% dans cette rubrique.
\.‘illemlieudeirmﬂil‘ La rochelle cedex 9
e TR L’opération ne sera prise en compte

le bureau virtuel

e L qu’aprés avoir été TRANSMISE au
gestionnaire CDG pour validation (vous
pouvez consulter I'état évolutif de
votre opération sur le tableau de bord).
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? Indre

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

on d’'une opération de recrutement

°3: Ladeclaration est obligatoire avec
sion d’une offre mais saisie de la
aration en différé (emploi permanent)

+ 1. Opération
Offre d’empiloi

. Déclaration de vacance

» 4. Décision de recrutement
sur le grade du recrutement
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1. Création d’une OPERATION
2. Saisie de 'OFFRE

3. Saisie de la DECLARATION
DE VACANCE

[l - [ ] >

) =) & ) 3] = [T 7]
Tableau de bord Messages Opérations Candidats Mes données Extractions Ohbjets archivés Aide

- Retour & la liste des opérations

Détails de l'opération n"01419111582 - Responsable administratif(ve) polyvalent(e)

Tableau de bord > Opérations = Détails de l'opération n®01419111582

Détails de l'opération n°01419111582

==

MNon

Actions sur l'opération | Meodifier l'opération

Modifier l'opération

Etat de l'opération —

Transmise

Visualiser |'opération en PDF

Dupliquer
Details de |'établissement
Mom de I'établissement CDG14
« Tableau de bord » — « Offres
SIRET 28140002800029 . P .
transmises » (ou « Validées » sile
Adresse Rue depron 14200 Herouville saint clair

CDG a validé) — rechercher le N° de
I'opération — menu déroulant

« Actions sur l'opération »,
choisir « Créer une déclaration »

Téléphone 0000000000

Courriel du gestionnaire emploi@cdg14.fr

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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ation d’'une opération de recrutement

S N° 4 : Pas de déclaration mais diffusion
une offre (emploi non permanent et permanent)

Liste des cas concernes:

- Contrats de droit privé (aidés,

apprentissage...) Ordre d’utilisation des

onglets SET.

- Accroissements saisonniers et
temporaires d’activité

- Remplacement d’un titulaire ou .
d’'un contractuel sur un emploi
permanent temporairement

indisponible (congé maladie, maternité,
parental ...)

- Remplacement d’un titulaire en
disponibilité ou détachement (< 6
mois) ...

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de l'lndre

(O
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Collectivité employeur CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME

Numéro de l'opération 01718099769

Eamille de métiers @ | Affaires générales

Métiers disponibles * ®

Artention, pour toute modification ou duplication d'une opération avec déclaration de vacance et/ou offre saisie avant le 31/0:3/14,

il est né ire de mettre & jour manuellement le métier correspondant au nouveau répertoire des métiers du CNFPT.
Ass:smmefﬁssismntdelira_xion . . ~ Secrétsire de mairie ~
S |[o——" 2 !
Chargée / Charge d'sccueil
Responsable des affaires général
= o servioes sechnigue Pour une offre sans DVE
Secrétaire de mairie o o

pour des emplois non
[ d'affectation * @ | Affaires juridiques et administratives permanents, sélectionner
dans « Type d’opération » :

Service
- Contrat aidé

- Contrat d’apprentissage
- Mission temporaire

Intitulé du poste ou fonction * @ | Autre intitulé :

Intitulé du poste ou fonction (saisielibre)  Formation Secrétaire de mairie

Nombre de postes * 1

*
Temps travail | Temps complet

Temps de travail par ine (heures) |35

Veuillez sélectionner un type d'opération

Temps de travail par ine (mi ) |00

Contrat aidé - Contrat d'avenir

Typed"méraﬁon* ® | Mission temporaire

Contrat d'apprentissage

Nomducontact ©  Emmanuel NICOLAS

Création demploi

m Mission temporaire

Vacance d'emploi
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de I'lndre

Suivi du recrutement: la Décision de

Recrutement (D.R.) &,/ )

Saisie d’une Décision de Recrutement

Tablesu de bord -“_

Tableau de bord > Opérations > Sai e recrutement > Recherche

e}

Opérations Condidats

Rechercher

YWisualiser | Modifier

Rechercher

Décision de recrutemen En attente de saisie ) n

Date de saisie comprise entre et

Numéro de déclaration

lenouweler une L
Saisir l=sd ns de reorutement
Métier | Tous [ v

Grade | TOUS

Annuler Rechercher
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Wacance[1]

Opération

Decision de recrutement

Collectivité CEMNTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME
MNuméro de l'opération 01718099769
Intitulé du poste ou fonction Formation Secrétaire de mairie

Déclaration Le type d'opération exclut | saisie d'une déclaration.

Drate de saisie Vious n'avez p isi la décision d

*
Date d'embauche

Grade s | Sélectionnez un grade n
Mode de recrutement & @ Sélectionnez le mode de recrutement n
Civilité * | Sélectionnez la civilité n
*
Nom
Mom de naissance
*
Prénom
*
Date de naissance
Code postal de résidence
Ville de résidence
Cantre gérant laiste d'aptitude | Sélectionnez le centre n
\ari | électionnez le niveau de scolarité n
Dipléme
L'agent t-il i
e =

Annuler E

Deécision de recrutement

Les champs margués d'une™®
sont obligatoires.

-Renseigner précisément tous les champs

obligatoires marqués d’'une *

-Le champs « Mode de recrutement » est
accessible qu’apreés avoir saisie la date

d’embauche, il est « chainé » avec le grade de
la nomination

-Concernant les emplois non permanents,
cliquer sur « Opérations » - « cloturer les
opérations temporaires »

Remarque : Il est toujours possible de
corriger une décision de recrutement en
rappelant I'opération.

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Suivi du recrutement: la Décision de
Recrutement (D.R.)

Modification d’une Décision de Recrutement

7 Wl = r—Y - — /o] o] .
Y = = - Ve T .- -

Tableau de bord > Opérations = Saisir les décisions de recrutement > Rechercher

Rechercher
Opérations Candidets

Visualiser | Modifiar

Rechercher

Deécision de recruteme@ salsies > n
—

Date de saisie comprise entre E et E

MNuméro de déclaration

Grade | T0US n

Annuler Rechercher
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Suivi du recrutement: Synthese de
'opération de recrutement

Visualiser et imprimer la synthéese de I'opération

Création de votre décision de recrutement - Confirmation

Votre décision de recrutement relative a lI'opération N° 01419100838 a été enregistrée.
Que voulez-vous faire ?

» Editer la Décision de Recrutement en PDF

Revenir a la visualisation de l'opération n°01419100838
Revenir 2 la liste des opérations cléturables
» Revenir au tableau de bord

Impression possible
uniquement apres avoir
saisie ou modifié la D.R.

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre




emploi- C.D.G.

territorial fr

Le portail de I'emploi public territorial

@

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de l'lndre

GESTION ANNEXE
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

L” ANNULATION D’UNE delndre
DECLARATION DE VACANCE

Rechercher une déclaration

/¢

B} 2

OpéErations Condidots

« Opérations » - « Demandes
d’annulation de
déclarations », vous accédez

Collectivité CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME

Visualiser | Modifier

Créer une opérati ensuite a un moteur de Numéro de déclaration

recherche, sélection d’un ou
. plusieurs critéres — Era | Toutes [ v |
Supprimesr \

« Rechercher » (saisir le numéro ]
Renouveler une offre ;. i . i Date de la demande comprise entre i et i

d’opération a annuler si connu)
Saisir l=s dépisions de reorutement

Grade | Tous -

Clamrer les opérations temparsires Effectuer une nouvelle déclaration pour

les motifs suivants :

-« ladate a changé »

-« le grade ne convient pas »

-« le nombre d’heures ne convient pas »

Demandes giannulation de déclarBtians Annuler Rechercher des déclarations

Annuler les déclarations

L

[] [Nepas annuler ] V1718105464001 Paruesurunaméénprmalvisé  concpiier siatutaire Adjoint administratif
s : par le controle de léghlité territorial

Absence de candidature adaptée | principal de
LI | anniation du recrutement M Sélectionner le motif d’annulation — « Annuler les déclarations »

Erreur matérielle {doublon)
n La CT n'a pas recu de candid. VO1718070262001 Paruesurun arrété normal visé Conseiller(iére) de I'emploi et de Adijoint administratif

La date de recrutement a changé par le contrdle de légalité I'apprentissage territorial

L= grads ne convient pas | rue sur un arrété normal visé Emploi contractuel de

Le nbre d'heures ne convient pas V1718065664001 pa Gestionnaire paye P

par le controle de légalité cat. C

Mise en att. ou report sans date

Renondiation définitive
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DUPLIQUER UNE OPERATION

DE RECRUTEMENT

Rechercher

Opérations

Ohbjets & rechercher

Muméro d'opération

il e

Date de saisie comprise entre

Métier | Tous

Grade | Tous

Etst des objets | Tous

Renouveler une offre

Opérations archivées ? | MNon archivé

Annuler

01718079749 Gestionnsire paye & fagon 27072018 CC CC CC

‘Conseiller statutsire

Adjoint sdministratif territorial

01718093548 Adjoint adm. principal de 2éme classe 1 26-09-2018 W PN W

Détails de la deéclaration de vacance d'emploi

Actions sur les déclarations | Visualiser la déclaration en PDF n
Visualiser |a déclaration en PDF
N=de la déclaration
Dupliquer @

Emploi fonctionnel non

Grade 1 Adjoint administratif territorial

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Dupliquer une opération:

« Opérations » -

« Visualiser/Modifier » -
Rechercher I'opération a partir
du moteur de recherche intégré
- « Rechercher » (un critére doit
obligatoirement étre rempli) -

« N° d’opération » cldturée.

Dupliquer une DVE / une offre:

Pour dupliquer une déclaration
de vacance, rappelez
I’opération, cliquez sur
«Modifier » puis se positionner
sur la vacance...

Procéder de la méme maniere
pour dupliguer une offre -
cliquez sur « Offre » puis

« Effectuer »

Ou « Opérations » -
« Renouveler une offre » (si N°
d’offre n’est pas connu)
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RECEPISSE D’ARRETE

Un message est automatiquement envoyé dans la boite de réception du menu
« Message » lorsque l'arrété a été pris.

Edition du récépissé

L LR e ST PR LS R N

C.D.

»

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Rééditionderécépizsés darrétés

Tﬂb'wdehﬂrd - Operations -|

Visualiser | Modifier

N° d'arrété

N° de déclaration

ibleau de bord
| Créer une operation Date du visa comprise entrele Hecte
.

TR e

N° darrété
Supprimer
ppn Annulation ™ L Non
P Renouveler une offre
O [_)Cl Ct OHS Annuler Rechercher

Saisir les décisions de recrutement
Cliturer les opérations temporaires Lis

Demandes d'snnulstion de déclarations

‘ Récépissés d'amrétés

te des récépissés d'arrétés

Ecition i masse des récépissés

01420191106520 1
01420191031480

Déclarations N ‘
01420191011280 1
01420191008262 1
01420190926199 1

06/11/21

31/10/21

24/10/2

11/10/2

08/10/2(

26/09/2

E E B B B B




Gestion des candidatures

Recherch%n candidat

emploi-

Le portail de I'emploi public territorial

LES CANDIDATURES

Diate de publication comprise entre

>

Rechercher un candidat

Rechercher un candidat

o Recherd 7 & rimLm./ R, prénam,

Ix » Recherche dk 3 5 AUMErD, IMIg

Filliére | Tous

Cadre | | Tous

m@ | Tous

Regions | Tous

Déptnememsm | Tous

- (o=

| Tous

Métlers |Taus

| Tous

Emploil temporaire | Tous

Ty I | Tous

| Tous

Permis de condulre [ Indifférant

CACES | Indifférent

Emplol réservé: | Indifférent

I | Tous

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

C

ATTENTION ! Eviter
une recherche avec
trop de criteres; il est
conseillé d’utiliser
maximum 4 ou 5
criteres

- Ex : filiére, région,
département, famille
de métier

Pour effectuer une
recherche de candidatures:

« Candidats » -
« Rechercher un candidat »
vous accédez alors a un
moteur de recherche
multicritéres nour terminer
cliquer sur
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EXTRAIRE DES DONNEES

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Extraction d'opérations I

Extraction d'opérations

toutes les opérations saisies
sur
critéres au format Excel

est possible d’extraire

C

le SET selon différents

Date de saisie comprise entre le Eetle 25/11/2018

Indifférent Lot

Indifférent

annulée car déclaration rattachée annulée —
Type d'opération | Indifférent

-_ Contrat aidé - Contrat d'avenir

cloturée par saisie de nomination(s)

cldturée sans saisie de nomination Meétier | Indifférent

Contrat d'apprentissage

mise en attente

Secteur d'affectation | Indifférent

Création d'emploi

modifiée

Mission temporaire

non transmissible —p  FEat |Ind|fferem;

rejetée Collectivité CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-MARITIME
transmise

transmissible

Format de fichier

*
Données 3 exporter

Vacance d'emploi

Cliquer sur la double fleche wp|  si
vous souhaitez tout exporter, ou sur

o/

Numéro de l'opération ~
Secteur d'affectation
Sous famille de métiers

>
&

la fleche simple pour sélectionner le
ou les éléments.

Annuler
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GESTION DES OBJETS
ARCHIVES

Oibjets arohives

Les opérations sont archivées
apres un certain délai (cf.
guide en ligne) mais restent
consultables et peuvent étre
restaurées.

Déalarations

Déaisions de recrutement

Rechercher des opérations archivées

Rechercher des opérations archivées

La recherche peut s’effectuer
selon différents critéres (date,
numéro d’opération, grade et
selon son état).

Date d'archivage comprise entre le Ml etle

Opération  Recherche opérations (3 caractéres minimum / numéro, intitulé du poste]

Grade | Selectionner un grade n

Etat | Selectionner un état

Annuler

Date Mom du gestionnaire .
d'arehiuagev archiveur

Mom de la collectivité

CENTRE DE GESTION FPT DE LA CHARENTE-

D 01707020387 MARITIME ARCHIVISTE CONTRACTUEL

14/08/2008 Auromatiquement

C.D.G.

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

(O
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

Onglet « Aide »

! Aide

Aide version navigateur

Aide version POF

Régle de gestion

- Le Guide Collectivités en ligne
- Le Guide Collectivités en version imprimable (PDF)
- Quelques regles de gestion
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CE QUI EST A RETENIR !

@

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de I'lndre

(O

» Une declaration de vacance est obligatoire pour
tout recrutement sur un emploi permanent

» Une collectivité ne peut pas transmettre une
opération seule (sans offre ou déclaration rattachée)

» une operation peut étre transmise avec:
- une offre seule
- une déclaration seule
- une offre et une déclaration
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de I'lndre

» Une offre d’emploi : )
- est possible pour tout type d’'opération (vacance, LL/

créeation, contrat aidé, mission temporaire...)

- pour qu’elle soit publiée, elle doit étre TRANSMISE et
validée par le(s) gestionnaire(s) du Centre de Gestion

- elle peut étre renouvelée autant de fois que necessaire

» Une decision de recrutement est possible si :

- 'opération est validée

- |la déclaration de vacance est parue sur arréte

- de plus, s’il y a une offre, celle-ci doit étre publiée,

/
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale
de l'lndre

__/' Chéateauroux

DEMONSTRATION
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@

Merci de votre attention

Concours, Mobilité, Accueil
line THOMAS DE SA — a.desa@cdg36.fr

elanie BRUNET — m.brunet@cdg36.fr

m

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

de l'lndre
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