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[bookmark: _Toc67912998]Annexe 4 : 
Modèle de courrier de demande (agent)



[PRENOM NOM]
[ADRESSE RUE]
[ADRESSE VILLE]

A l’attention de [PRENOM NOM DU DESTINATAIRE]
[ROLE DANS LA STRUCTURE] 
[NOM STRUCTURE]
[ADRESSE RUE]
[ADRESSE VILLE]

Le [DATE DU JOUR], à (NOM VILLE),


Objet : Demande de recours au télétravail


Madame, Monsieur,

Etant agent au sein de (NOM DE LA COLLECTIVITE), sur le poste (TITRE), depuis le (DATE), je vous adresse par la présente une demande d’autorisation d’exercer mes activités sous le statut de télétravailleur selon les modalités prévues par la charte (NOM DE LA CHARTE), adoptée par la collectivité, et selon les modalités prévues par le décret n° 2016-151 du 11 février 2016 relatif aux conditions et modalités de mise en œuvre du télétravail dans la fonction publique et la magistrature modifié par décret n° 2020-524 du 5 mai 2020. 

Ma demande est motivée par (INDIQUER LES RAISONS VOUS MOTIVANT À EXERCER UNE PARTIE DE VOS ACTIVITÉS EN TÉLÉTRAVAIL). 

Je souhaiterais en conséquence exercer mes activités en télétravail à raison de (INDIQUER LE NOMBRE DE JOURS TÉLÉTRAVAILLÉS SOUHAITÉS, SUIVANT LES MODALITÉS PRÉCISÉES PAR LA CHARTE DE LA COLLECTIVITÉ. EXEMPLE : XXXX JOURS PAR SEMAINE, DE PRÉFÉRENCE LES LUNDIS ET MARDIS).

Le lieu de télétravail serait mon domicile (ADRESSE) (PRECISER SI AUTRE LIEU PRIVE)

Je vous remercie par avance du temps accordé au traitement de ma demande et suis à votre disposition pour convenir d’un entretien.

Je vous prie d’agréer Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
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